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Методические указания к преддипломной практике для студентов, обучающихся по направлению 42.04.05 Медиакоммуникации. Предназначены для обучающихся заочной формы обучения. 
Преддипломная практика является одним из элементов учебного процесса подготовки магистров. Она способствует закреплению и углублению теоретических знаний студентов, полученных при обучении, умению ставить задачи, анализировать полученные результаты и делать выводы, приобретению и развитию навыков самостоятельной научно- исследовательской работы. Программа преддипломной практики студентов-магистрантов, обучающихся по направлению магистерской подготовки разрабатывается научным руководителем магистерской программы в соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки 42.04.05 Медиакоммуникации (уровень прикладной магистратуры) и отражается в индивидуальном задании на преддипломную практику. 

Тематика исследований должна соответствовать научному направлению работы профильной кафедры, а также отвечать задачам, имеющим теоретическое, практическое, прикладное значение для различных отраслей народного хозяйства. Программа преддипломной практики изменяется и дополняется научным руководителем выпускной квалификационной работы для каждого магистранта в зависимости от темы исследований и характера выполняемой работы. 
Цель преддипломной практики заключается в формировании и развитии профессиональных знаний в сфере медиакоммуникаций, овладении необходимыми профессиональными компетенциями, развитии навыков самостоятельной научно-исследовательской работы, разработке и апробации на практике оригинальных научных предложений и идей, используемых при подготовке выпускной квалификационной работы (ВКР), овладении современным инструментарием науки для поиска и интерпретации информации с целью её использования в процессе принятия  решений. 

Основной задачей преддипломной практики является приобретение опыта в исследовании актуальной научной проблемы, а также подбор необходимых материалов для выполнения выпускной квалификационном работы магистранта. 
Преддипломная практика проводится как активная практика, в ходе которой студенты магистратуры выступают в роли организаторов и исполнителей научно-исследовательских работ, связанных с обоснованием актуальности, теоретической и прикладной значимости выпускной квалификационной работы магистранта, анализом степени научной разработанности изучаемой проблемы, формированием рабочей гипотезы, систематизацией и обобщением научной и практической  информации по теме исследований, обоснованием достоверности полученных результатов, апробацией полученных научных результатов по материалам деятельности конкретного субъекта экономической деятельности. Преддипломная практика проводится стационарно или выездная.
Преддипломная практика проводится в соответствии с учебным планом и утвержденным календарно-учебным графиком ректором ДГТУ. К практике допускаются обучающиеся, успешно сдавшие сессию и не имеющие задолженностей. 

Руководство практикой осуществляется совместно с преподавателем кафедры «Связи с общественностью» и специалистом предприятия базы практики. Руководитель практики от ДГТУ назначается приказом по университету. Он определяет тему индивидуального задания и направление сбора материала для отчета и выполнения выпускной квалификационной работы (ВКР), проверяет, принимает и оценивает отчет. Руководитель от предприятия оказывает повседневную помощь на базе практики, выдает текущие задания, предоставляет имеющуюся в расположении подразделения справочную, информацию, текущую документацию, а также оценивает качество прохождение практики в отзыве, который заверяется на предприятии и прилагается к отчету.

Направляясь на базу практики, обучающийся должен при себе иметь паспорт и направление на практику.

Приступать к работе на предприятии можно только после прохождения инструктажа по технике безопасности и ознакомления с правилами внутреннего распорядка. 

Преддипломная практика проходит в форме индивидуальной самостоятельной работы под руководством научного руководителя. Она представляет собой разработку предварительной теоретической концепции магистерской диссертации и углубленное изучение методов научного исследования, соответствующих профилю магистерской программы.
Преддипломная практика включает следующие виды работ: 

1. Магистрантом по согласованию с руководителем магистерской программы по профилю подготовки осуществляется поиск и выбор места прохождения преддипломной практики. 

2. Между базой практики и университетом заключается договор о прохождении практики. 

3. Перед началом практики руководитель магистерской программы по профилю подготовки проводит организационное собрание с магистрантами, закрепляет магистрантов по базам практики. 

4. Магистранты обеспечиваются учебно-методической и сопроводительной документацией: заданием для выполнения выпускной квалификационной работы, программой практики, дневником, бланками отзывов руководителей практики. 

Руководитель практики от университета: 
- помогает магистранту составить план сбора фактического материала; участвует в организационных мероприятиях, проводимых до ухода магистранта на практику; 
- осуществляет учебно-методическое руководство практикой, наблюдает и контролирует прохождение практики; 
- изучает аналитические материалы, дает отзыв о прохождении студентом практики;
-систематическое наблюдение за работой практиканта и оказание ему необходимой помощи в сборе информации;

контроль хода выполнения программы практики, проверка дневника и аналитических материалов магистранта; 

 составление отзыва (характеристики о прохождении магистрантом практики). 

Магистранты при прохождении преддипломной практики обязаны: 

1. Полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики и индивидуальным заданием, выданным преподавателем руководителем практики от университета. 

2. Соблюдать действующие правила внутреннего распорядка организации или учреждения.

3. Вести ежедневно записи в своих дневниках о характере выполненной работы в течение дня, к концу рабочего дня представлять их руководителю практики от организации или учреждения на подпись. Не реже одного раза в неделю представлять дневник руководителю практики от университета.

4. Представить руководителю практики от университета отчет о прохождении преддипломной практики в виде рукописи, а руководителю выпускной квалификационной работы – черновой вариант ВКР в сроки, установленные учебным планом. 
Для прохождения преддипломной практики магистрант в процессе работы с научным руководителем разрабатывает календарный график преддипломной практики, уточняет направление для исследования в магистерской диссертации.

Для этого магистранты представляют научному руководителю реферативный обзор материалов научной работы, библиографический список по теме магистерской диссертации и определяют элементы будущего исследования в теоретической концепции научного исследования. 

Структура отчета о результатах преддипломной практики: 

Титульный лист. 

Задание.

Содержание. 
Основная часть.

Заключение.

Список литературы.

Приложения.

К сдаче  принимаются  сброшюрованные отчеты формата А4. Объем отчета составляет 20-25 страниц (не включая приложения), но в любом случае не более 30 страниц машинописного текста формата А4, выполненный в формате DOC.

Форматирование отчета: поля: левое – 3 см правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2,5 см; шрифт – TimesNewRoman, размер шрифта –12 (в заголовках - 14 и 16, в таблицах допускается 10), полуторный межстрочный интервал (в таблицах допускается одинарный).
Промежуточная аттестации проводится по вопросам для промежуточной аттестации и итогового отчета магистранта. 

Контрольные вопросы  для проведения промежуточной аттестации

1. Дайте общую характеристику предприятия или организации, основных направлений деятельности, положения на рынке, в отрасли. Какова миссия, стратегические и оперативные цели предприятия?

2. Какова организационная структура организации/предприятия и кто отвечает за коммуникационную деятельность?

3. Назовите целевые группы общественности,  средства и каналы  коммуникации с ними.

4.  Основные направления деятельности отдела по коммуникациям  (или отдела, выполняющего данные функции).

5. Каковы функциональные обязанности  специалиста по связям с общественностью, бренд-менеджера (или специалиста, выполняющего данные функции) в данной организации?.

6. Какие  социологические, маркетинговые и медиаисследования проводятся в организации?.

7. Как осуществляется  процесс управления коммуникациями в организации?

8. Охарактеризуйте информационные и коммуникационные ресурсы организации.

9. Какие инструменты новых медиа наиболее активно используются для формирования эффективных коммуникаций с целевыми аудиториями?

10. Опишите коммуникативные технологии организации, насколько они эффективны?

11. Сформулируйте и обоснуйте свои предложения по улучшению информационно-коммуникационной деятельности организации.

12. Сформулируйте  цель, задачи, методы исследования диссертационной работы.

13. Какова научная  гипотеза  исследования?

14. Какой эмпирический материал  исследования был собран в процессе прохождения практики?

15. В чем состоит практическая значимость работы?

16. Какова теоретическая значимость диссертационного исследования?

17.Сформулируйте основные  положения выносимые на защиту?

18. Изложите  основные ожидаемые результаты выпускной квалификационной работы.
Завершающим этапом является подготовка обучающимся письменного отчета по результатам прохождения практики. Обучающий должен представить на кафедру:

Отзыв с места прохождения практики, подписанный непосредственным руководителем практики от предприятия. 

Дневник прохождения практики с периодической фиксацией конкретных дел и действий, выполняемых обучающимся-практикантом во время прохождения практики. 

Подготовиться к устному отчету  по результатам прохождения практики. Защита отчета по практике проводиться в установленные сроки и включает ответы на вопросы преподавателя и правильное решение практической задачи.

Критерием получения положительной оценки по преддипломной практике является своевременное выполнение индивидуального  задания по практике, сдача отчета по практике и его защита  в установленные сроки. 

